
Betriebswirtschaftliche Kenntnisse
Pädagogische Ausbildung, bevorzugt
Waldorfpädagogik
Vertrautheit mit Anthroposophie 
Erfahrungen oder die Bereitschaft, sich in die
Besonderheiten einer in Selbstverwaltung
geführten Schule einzuarbeiten
Kommunikationstalent und Taktgefühl
Effiziente Arbeitsweise und Belastbarkeit
Ausgeprägte soziale Kompetenz und Freude
an der Arbeit im Team
Wenn möglich, Erfahrung in der
Geschäftsführung

Ein abwechslungsreiches Aufgabengebiet mit
Gestaltungsspielraum
Je nach Hintergrund die Möglichkeit, einige
Stunden auch unterrichtend tätig zu sein
Ein engagiertes Team, das positiv in die
Zukunft blickt und Veränderungen offen
gegenübersteht
Ein wunderschön gelegener Arbeitsplatz in
Wien, mitten im Grünen, öffentlich gut
erreichbar
Entwicklungsmöglichkeiten zur Schulleitung in
der Zukunft bei entsprechender Qualifikation
und Leistung 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung mit Motivationsschreiben, Lebenslauf und
Abschlusszeugnissen an den Personalkreis Rudolf Steiner Schule Pötzleinsdorf

personal@waldorfschule-poetzleinsdorf.at
www.waldorfschule-poetzleinsdorf.at

KOORDINATOR:IN / VERWALTUNGSLEITUNG

Planung und Koordination des Schulbetriebs
Sicherstellung, dass die schulinternen Arbeitskreise miteinander vernetzt sind
Beratung und Ansprechpartner*in für die Selbstverwaltungsorgane und Eltern
Entscheidungsunterstützung für die Leitungsorgane (Vorstände und Schulleitung)
Enge Zusammenarbeit mit der Finanzverwaltung
Mitwirkung in regionalen und überregionalen Gremien der Waldorfschulen
Pflege der Kontakte zu externen Partnern und Behörden
Einhaltung von Terminen und Verbindlichkeiten
Leitung der technischen Konferenz

In der Rudolf Steiner Schule Pötzleinsdorf fördern wir seit 1982 eine ganzheitliche und individuelle
Entwicklung der Kinder. Unsere Pädagogik legt besonderen Wert auf Kreativität, Selbstständigkeit und
soziale Verantwortung. In einer warmen und unterstützenden Atmosphäre begleiten wir die Kinder auf
ihrem Weg, die Welt mit Freude, Neugier und Verständnis zu entdecken und sich zu selbstbewussten
und empathischen Persönlichkeiten zu entwickeln.

Möchten Sie in diesem Umfeld arbeiten? Wir suchen aktuell eine/n

in Teilzeit - mind. 20 Stunden / Woche

Die Bezahlung erfolgt gemäß der Einstufung in den Mindestlohntarif für in privaten Bildungs-
einrichtungen beschäftigte Arbeitnehmerinnen und Arbeitnehmer, Beschäftigungsgruppe 6, unter
Berücksichtigung anrechenbarer Vordienstzeiten.

Ihre Aufgaben

Unsere Anforderungen Was wir bieten


